

Comunicación y Marketing Institucional - Facultad de Ciencias Químicas 

PEDIDO DE DIFUSIÓN - FORMULARIO 001   AÑO 2020
(La información proporcionada es responsabilidad del emisor y generador de la misma) 
· Actividad/Evento a realizarse. Favor completar respecto a la actividad
	Fecha de solicitud del pedido de difusión
	 

	Nombre de la actividad
	

	Organizado por
	

	Objetivo de la actividad
	

	Dirigido a (público objetivo)
	

	Fecha y hora a realizarse
	

	Duración aproximada (opcional)
	

	Lugar donde se realizará
	

	Acceso 
	(Gratuito o Con Costo)

	Datos de contacto para informes y/o inscripciones en caso que corresponda
	Favor indicar el número de celular o línea fija y email de la persona que atenderá dudas de los interesados


	Agenda
	Adjuntar programa  de la actividad

	Flyer (afiche)
	Aclarar si desean una gráfica o insertar el link o archivo si ya está disponible.

	Cobertura fotográfica
	Aclarar si se necesita una cobertura del evento

	Responsable del pedido
	

	Aprobado por
	

	Observaciones
	Favor comentar toda la información que considere relevante no contemplada en este formato, como por ejemplo si se expedirán certificados, si se requiere invitación personalizada, si valdrá créditos de extensión, si se tiene un apoyo externo, si fuera así si requiere que logo de la empresa o institución o asociación esté en el afiche y si fuese así ENVIAR EL O LOS LOGOS EN ALTA RESOLUCIÓN FORMATO JPG

Así también si se tratase de una Conferencia Magistral adjuntar un CV breve o una referencia de presentación del o los disertantes


Obs: Favor indicar el número de celular del responsable para consultas acerca del pedido.
MUY IMPORTANTE: tiempo mínimo de solicitud del pedido para elaboración de la comunicación: 48 horas



[bookmark: _GoBack]“Lo que no se comunica, no existe” Gabriel García Márquez
 		Remitir a: comunicacion@qui.una.py
